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1
تفکر سیستوی ٍ حل هسأله•

2
اصَل ًاهه ًگاری•

3
...سفر، صَرتجلسه / درخَاست، استعلام، گسارش ٍاقعه)اًَاع ًاهه ها •

4
ثبت ٍ بایگاًی ٍ بازیابی•

5
اهویت سلسله هراتب•

6
آئیي ًگارش•

7
جسئیات ضرٍری در ًاهه های رسوی•

8
ًاهه های الکترًٍیکی•

9
اًَاع گسارضها•

10
گسارش ًَیسی ٍ ٍقایع ًگاری•

11
گسارش ًَیسی ٍ ٍقایع ًگاری•

12
ارزضهای خبری ٍ اجسای گسارش ٍ خبر•

13
گسارش فٌی•

14
ارائه ًوًَه های کاربردی•

    

 :ویژگی های دوره های آموزشی مرکس
 
  ٌصادر خًاَد شدتًسط مشايرٌ مىاتع اوساوی رایان راَثرد چاتک ترای شرکت کىىدگان گًاَیىامٍ شرکت در دير. 
 ديرٌ ترای شرکتُا تٍ صًرت اختصاصی قاتل ترگزار شدن است. 
 در طی کلاس شرکت کىىدگان تا وظارت استاد تٍ تمریه مسائل آمًختٍ شدٌ خًاَىد پرداخت. 
  تٍ يب سایت متقاضیان می تًاوىد جُت ثثت وام ي کسة اطلاعات تیشترwww.isurvey.ir تا  مراجعٍ ي یا

 . تماس ترقرار ومایىد09 ي 44667408شمارٌ 
 

 : برگسار هی کٌدمشاوره مدیریت منابع انسانی رایان راهبرد چابک

محتویات دوره آموزشی یکروزه  

 "آئین نگارش و مکاتبات اداری و تهیه گسارشات حرفه ای"

 برای کارکنان سازمانها و شرکتها 
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